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Slohove utvary administrativniho
stylu
» pisemnosti ve styku mezi institucemi

» pisemnosti psane institucemi a
adresovaneé jednotlivci

» pisemnosti psané jednorlivcem a
adresovaneé instituci

»vyhlaska, smernice, zapis, protokol,
zadost, postovni poukazka, reklamace,

upominka, nabidka, vlastni zivotopis,plna..
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Souvisly zivotopis

» udaje o narozeni (datum, misto, adresa

byd

ISt€, podle uvazeni povolani rodicu)

> Udaje o vzdélani ( od kdy do kdy ZS,

SS.

)

»jazykove znalosti

» zvlastni znalosti (prace s pocCitacem,
ridiCsky prukaz apod.)

» Udaje o zdravotnim stavu, zalibach

Na zaver vlastnorucni podpis a datum.
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Motivacni dopis

motivacni dopis neni kopie vaseho zivotopisu
motivacni dopis by mel byt kratky a vystizny, ale
také mit pro zameéstnavatele informacni hodnotu
motivacni dopis by mel byt bez gramatickych
chyb

nebojte se byt uprimni

nezapomente "pochvalit" sebe i zamestnavatele

motivacni dopis je motivacni, nezapomente
uvest vase cile, predstavy a vyzvy o pozici, 0 ,-*
kterou se uchazite N
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