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1) OBECNE INFORMACE:
Povinna maturitni zkouska s nazvem Maturitni prace s obhajobou se sklada ze dvou ¢asti.

Prvni ¢asti je tvorba maturitni prace na dané téma (poznavaci zajezd). Zak si do 15.10.2023

zvoli téma maturitni prace, to je pro n¢j nadale zavazné. To poté pisemné zpracovava a

konzultuje ve 3 povinnych terminech s vedoucim prace. Druhou casti prace je jeji Ustni
obhajoba pied maturitni komisi, soucasti obhajoby je prezentace prace v Power Point ve
zvoleném cizim jazyce (jazyk musi byt vyucovan na $kole). Kazda z téchto ¢asti je hodnocena
zvlast, v piipadé, ze je jedna z Casti hodnocena znamkou nedostatecné, je jako nedostatecna
hodnocena cela zkouska.

Téma a zadani maturitni prace se zachovava i pro opravnou zkousku a nahradni zkousku.

Pii tvorbé poznavaciho zajezdu se mutize jednat o tuzemsky (dvou az tfidenni), nebo zahrani¢ni
zajezd (maximalni délka 5 dnti). Téma MP musi byt pfedem schvaleno feditelkou Skoly, téma
po schvaleni jiZ neni moZné ménit.

74k je povinen prubé&zné konzultovat praci na tématu s vedoucim prace v pribéhu
celého roku a dodrzovat povinné konzultaéni terminy. V ptfipadé, Ze nebude dodrzen
konzulta¢ni termin bez adekvatni omluvy, lze snizit hodnoceni prace, v ptipad¢, Ze neprob&hne
konzultace zadna, prace nebude pfipusténa k obhajobé. Vedouciho a oponenta prace uréuje
v zékonnych terminech feditel Skoly. Vedoucim a oponentem maturitni prace muze byt i
fyzicka osoba, kterd neni v zékladnim pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé vykonavajici
¢innost Skoly a kterd piisobi nebo ptisobila v oblasti souvisejici s tématem maturitni prace.
Vedouci a oponent maturitni prace zpracuji jednotlivé pisemny posudek maturitni prace.
Posudky jsou ptfedany Zakovi a ¢lenim zkuSebni maturitni komise nejpozdéji 14 dni pred
terminem obhajoby maturitni prace. Piiprava k obhajobé maturitni prace trva 5 minut. Obhajoba
maturitni prace trva 15 minut.

Neodevzda-li zak pro vazné diivody praci ve stanoveném terminu, omluvi se pisemné
feditelce Skoly nejpozdé€ji v den stanoveny pro odevzdani maturitni prace; uzna-li feditelka
Skoly omluvu zaka, ur¢i zdkovi nahradni termin pro odevzdani maturitni prace. Pokud Zak
maturitni praci neodevzda v terminu bez pisemné omluvy s uvedenim vaznych diivod nebo

pokud mu omluva nebyla uznana, posuzuje se, jako by danou zkousku vykonal netispésné.



2) ROZSAH PRACE:
Minimalni rozsah prace je alesponn 20 stran (minimalné 20 tisic znakd s mezerami) a 3

prilohy. Strany se pocitaji od titulni strany po posledni stranu zavéru. Resumé, seznamy a
prilohy se do poctu stran nezahrnuji. Doporu¢eny maximalni rozsah prace je 30 stran. PiSe

se pouze po jedné strané papiru.

3) ODEVZDANI{ PRACE:
- vytiSténa a svazana prace se odevzdava na sekretariat Skoly nejpozdéji do patku 29. tinora

2024, do 12:00;

- druhou vytiSténou verzi si berou Zaci K astni obhajobé

- nejpozd¢ji do vyse uvedeného terminu zasSlou Zaci také elektronickou verzi celé price na

e-mail vedouciho prace nebo do skupiny v Teams v podobé jediného souboru formatu
Word;

- neodevzdani prace se pisemné omlouva vedoucimu prace a dokldda se zminénym
zdravotnim potvrzenim;

- v piipad¢, Ze praci Zak neodevzda tak, jak je uvedeno v téchto pokynech, nebude konat tuto
maturitni zkousku v fadném terminu.

- pokud je prace posouzena jako nedostatecna (5), student neni pfipustén k obhajobé¢ a zkouska

je hodnocena celkové jako nedostatecna.

4) ZAVERECNA PODOBA A STRUKTURA MATURITNI PRACE:
Préace bude svazana krouzkovou, ¢i pevnou vazbou, student si necha svazat i svou verzi prace,

kterou si pfinese k obhajobé.

Zavere€na prace bude obsahovat nasledujici povinné ¢asti:
A. TITULNI STRANA

B. PROHLASENI

C. PODEKOVANTI

D. OBSAH

E. UVOD

F. HLAVNI CAST PRACE

G. ZAVER

H. CESKE A CIZOJAZYCNE RESUME
I. SEZNAM POUZITYCH ZDROJU

J. SEZNAM POUZITYCH OBRAZKU



K. SEZNAM TABULEK

L. SEZNAM PRILOH

M. JEDNOTLIVE PRILOHY
TITULNi STRANA

PROHLASENI

Pavlovicka 16/51, 772 00 Olomouc

Nazev prace
maturitni prace

vedouci prace
jméno a prijmeni véetné tituld

Olomouc 2016

Stredni odborna skola sluzeb s. r. 0.

Prohladuji, ze predlozen3 price je mym puvodnim
autorskym  dilem, které jsem vypracoval/a
samostatné. Veskerou literaturu a dalsi zdroje,
z nichZ jsem pri zpracovani cerpalfa, v praci radné
cituji 3 jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury.

IJméno, trida

PODEKOVANI

V Olomouci dne 15. unora 2016 R AL

(viastnorucni podpis)

Treti strana je nepovinna. Je vhodné uvést podékovani vedoucimu prace, popiipadé osobe

nebo firmé, kterd Vam poskytla informace a materidly. V hlavnim textu prace se uz zadn

podékovani neuvadi.

Dékuji Ing. Jané Novzakoveé za jeji pomoc, odborné
rady a metodické vedeni pfi zpracovani této
maturitni prace.

Dékuji také pracovnikiim cestovni kancelare CEDOK,
predeviim Evé Malé, za poskytnuti cennych
informaci a za zapujceni material.
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OBSAH:
Ctvrty list prace bude obsahovat &isla stranek u jednotlivych poloZek obsahu (ivod, nazvy
kapitol a podkapitol, zavér, resumé a jednotlivé seznamy). Cisla stranek jednotlivych polozek

se zarovnavaji k pravému kraji stranky.

UVOD:
V tvodu prace byste méli uvést motiv k napsani maturitni prace. Dale objasnit Vas vztah k
tématu prace. Zaroven se zde stanovuji cile, kterych ma byt v praci dosazeno. Rozsah textu

v tvodu prace by mél byt minimalné€ 1 strana.

HLAVNI CAST PRACE:
Hlavni ¢ast prace bude obsahovat zpracované jednotlivé kapitoly a podkapitoly. Text prace
nesmi byt zkopirovan, ale musi byt Vami prepracovan (parafraze). Pokud text zkopirujete,

musite ho dat do uvozovek a oznacit kurzivou a doplnit citace.

ZAVER

Zavér maturitni prace je jejim zhodnocenim. Mizete uvést to, s ¢im jste si poradili snadno,
s ¢im mén¢ snadno. M¢li byste se zminit o tom, zda byly splnény cile, které jste si stanovili v
uvodu maturitni prace. Dale zdivodnite, pro¢ je Vas zajezd ten nejlepsi. Rozsah zavéru

minimalné 1 strana.

CESKE A CIZOJAZYCNE RESUME
Kratké a prehledné shrnuti prace v ¢eském a jednom cizim jazyce (Ceské resumé volné

ptelozite do ciziho jazyka). Jedna se o jakési struéné pojednani o préci a jejich vysledcich.

SEZNAM POUZITYCH ZDROJU

Jednotlivé tituly Cislujeme poradové od jedni¢ky. Seznam se Cleni na kniZni zdroje a
internetové zdroje (kazda cast se fadi abecedn€). V ptipadé, Ze jste Cerpali z Casopisil a novin,
tak tyto zdroje umistite mezi kniZni a internetové zdroje. Dvé€ kniZni publikace jsou povinné.
Internetové zdroje musi mit uvedenou kompletni URL adresu, ze které bylo ¢erpano a
datum, kdy z ni bylo ¢erpano. V praci musi byt uvedeny vSechny zdroje, ze kterych jste
Cerpali. Prace s netplnymi nebo chybéjicimi zdroji bude povazovana za plagiat. Pro citaci
zdrojii pouZijte generator citaci na http://www.citace.com. PouZijte fadkovani 1 a mezi

jednotlivymi publikacemi vynechejte jeden fadek.
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SEZNAM OBRAZKU

Obsahuje soupis obrazki uvedenych v hlavni ¢asti prace véetné uvedeni pouzitého zdroje.
U uvedeného elektronického zdroje musi byt datum, kdy byl obrazek stazen. V piipad¢
vlastnich fotografii uvedete — archiv autora. Do seznamu obrazki neuvadime obrazky, které

jsou soucasti priloh.

Priklad:
Obr. 1 Rucni papirna ve Velkych Losinach
http://www.jeseniky.net/rucni-papirna-velke-losiny, (2015-09-12)

Obr. 2 Zamek ve Velkych Losinach

archiv autora

SEZNAM TABULEK
Postupujeme stejné, jako u seznamu obrazki. V ptipadé, ze tabulku zpracujeme sami,
uvadime — vlastni zpracovani. Do seznamu tabulek neuvadime tabulky, které jsou soucasti

priloh.

SEZNAM PRiLOH
Do seznamu piiloh uvadime pfilohy, které budou v maturitni praci nasledovat. Ptilohy v

seznamu ¢islujeme.

Priklad
Piiloha 1 Informaéni minimum o Ceské republice
Ptiloha 2 Propagacni letak

Ptiloha 3 Vstupenka do Narodniho muzea

PRILOHY
Piilohy nejsou soucasti vlastni prace a umist'uji se hned za seznam priloh. Povinné jsou tfi
ptilohy, které si zvolite sami. MliZe to byt ¢ast e-mailové komunikace s dodavateli sluzeb, plan

mesta, cenik atraket, aj.



ANOTACE

Anotace je stru¢nym souhrnem zakladnich informaci o praci (se vSemi nize uvedenymi
udaji maximaln¢ v rozsahu jedné A4). Obsahuje tyto zakladni udaje:

- pfijmeni a jméno autora;

- nazev skoly;

- ndzev maturitni prace;

- vedouciho maturitni prace;

- pocet znak;

- pocet pftiloh;

- pocet titull pouzité literatury;

- kliGova slova;

- kratkou a vystiznou charakteristiku maturitni prace v rozsahu cca 600 znakl v€etné mezer (5
az 10 radku).

Anotaci odevzdate na volném listé papiru soucasné s vlastni maturitni praci. Slouzi jako

zakladni zdroj informaci pro vSechny, ktefi nebudou pocitat celou Vasi praci.



5) DOPORUCENE CLENENI HLAVNI CASTI PRACE ZAJEZDU:
Zajezd po Ceské republice nebo v zahraniéi. Misto odjezdu a napli zéjezdu v zadané oblasti si

kazdy zvoli dle vlastniho uvazeni.

1 Zajezd ,,nazev zajezdu“

1.1 Obecné informace o zajezdu

V této podkapitole uvedete zakladni informace o zajezdu (termin zajezdu, cilova skupina,
pocet ucastnikli — kapacita dopravniho prostifedku, stru¢né informace o sluzbach zahrnutych do
zajezdu (ubytovani, stravovani, doprava véetné transfert, privodcovské sluzby), veskeré ceny
pouzité v kalkulaci — kilometrovné, ¢ekaci doby, parkovné a jiné poplatky, cena ubytovani,
stravovani, priavodce, vstupné a jiné naklady).

1.2 Program zajezdu

V této Casti prace zpracujete program zdjezdu (navstivené lokality, objekty, kulturni a
spolecenské akce, ...). Zaroven uvedete také Casové intervaly. Mozné zpracovat do tabulky.
1.3 Trasa zajezdu

V této podkapitole popiSete trasu zajezdu (topografickd piiprava) a upozornite na mozné
komplikace na trase (planované terénni prace na silnicich, pravidelné dopravni komplikace
typické pro dané obdobi — dopravni zacpy, aj.). Soucasti této podkapitoly budou také mapy s
barevné vyznaCenymi trasami. Dale vyznacite nastupni misto, zastavky a misto ubytovani.
Neni nutné zdlraziiovat mista, kterymi se pouze projizdi. Ke kazdé¢ mapé musi byt uvedeno
méfitko (u map prevzatych z internetovych stranek je vétsinou uvedeno).

zakreslené v mapé. Mapy ziskate nejlépe z http://www.mapy.cz/, kde jsou k dispozici i velmi
podrobné turistické mapy. Mapu cislujete a popisujete jako obrazek.

1.3.1 Trasa pési tary

Pokud je soucasti zajezdu pé&si tira, pak popiSete jeji trasu a znazornite ji na mapé. Délku a
narocnost trasy je nutné planovat s ohledem na socialni skupinu, pro kterou je zajezd prevazné
organizovan. Soucasti bude i vyskovy profil trasy, doporuceni pro klienty.

1.4 Casovy harmonogram zajezdu

Vypracujete itinerai v podobé tabulky pro kazdy den. Soucasti itinerafe bude pocet ujetych
kilometrti, pribézné kilometry, Casové udaje (pfijezd, odjezd, cekdni), navsStivend mista
S poznamkou k planovanému programu, zpusob dopravy, objednané sluzby, popt. dalsi

poznamky.
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1.5 Kalkulace zajezdu

Ptredbézna kalkulace je nezbytnou soucasti maturitni prace. Sklada se z nakladi neprimych
(ndklady na dopravu, pruvodce, zakonné pojisténi CK, riziko neobsazeni), z nakladi piimych
(ubytovani, stravovani, vstupné, pojisténi ucastniki, aj.), Z marze CK a vypoctu realizace.
Kalkulace musi byt zpracovana piehledné s odkazy na uvedené ¢astky.

Cenova kalkulace zajezdu je pozadovana u vSech zdjezdu bez vyjimky, je nutné spocitat
cenu, ktera je reilna pro realizaci zajezdu (vidy je nutné na zijezd myslet jako na

produkt, ktery chce autor nabidnout trhu na zakladé nabidky a poptavky).

2 Prirodni predpoklady pro rozvoj cestovniho ruchu ,,jméno zadané oblasti*

2.1 V této podkapitole velmi stru¢né shrnete reliéf, vodstvo, podnebi, faunu a fléora zadané
oblasti. Uvedete vycet nejvyznamnéjSich prirodnich atraktivit. V nasledujicich
podkapitolach budete charakterizovat ptirodni lokality/pamatky, které budou soucasti zajezdu.
2.1.1 Prirodni atraktivita A

Uvedete velmi stru¢nou charakteristiku. Mtzete vlozit vhodny obrazek. 8

2.1.2 Prirodni atraktivita B

Uvedete velmi strué¢nou charakteristiku. MiZete vloZit vhodny obrazek.

3 Kulturné-historické predpoklady pro rozvoj cestovniho ruchu

V této podkapitole velmi stru¢né shrnete kulturni a historické zvlastnosti zadané oblasti.
V nésledujicich podkapitolach budete charakterizovat navStivené obce véetné jejich
pamatek a jiné kulturni pamatky uvedené v z4jezdu.

3.2 Mésto A

V této podkapitole uvedete velmi stru¢nou charakteristiku mésta (prvni historickd zminka,
pocet obyvatel, administrativni zafazeni, nejvyznamnéjsi kulturné-historické pamatky). Mazete
vlozit vhodné obrazky.

3.2.1 Pamatka mésta A

V piipadé, Ze soucasti zajezdu je navstéva vyznamného kulturné-historického objektu mésta
(zdmek, hrad), potom ho charakterizujte v podkapitole daného mésta. MuzZete vlozit vhodny
obrazek.

3.3 Mésto B

3.4 Jind pamatka umisténd mimo obce
4 Sluzby zahrnuté do zajezdu

4.1 Doprava

4.2 Ubytovani
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4.3 Stravovani
5. Propagace zajezdu, pruzkum trhu, komparace s obdobnymi zajezdy nabizenymi CK

6) FORMALNI UPRAVA A FORMATOVANI TEXTU:
- text maturitni prace musi byt hierarchicky ¢lenén na kapitoly a podkapitoly (kazda kapitola

a podkapitola musi byt oCislovana);

- Jednotlivé kapitoly se Cisluji az od zacatku teoretické Casti (neCislujeme napi. obsah, tivod,
resumé atd.)

- kazda strana musi byt v zdpati dokumentu cislovana uprostied (Cislovani vlozte
automaticky pomoci zapati);

- ¢isla stranek se zobrazuji az na strané ivodu (S. 1 — iivod) — Nastaveni ¢islovani — zalozka

Vlozeni — tlagitko Cislo stranky — volba Dolni okraj stranky

Navod na posunuti Cislovani stranek: — v zépati nastavte Cislovani stranek (¢islovani musi

byt zarovnano doprostied) — presuiite se do zapati na strance, kde za¢ina druhy oddil a kliknutim
na ikonu Propojit s pfedchozim, zrusite odkaz na ptedchozi oddil. Ted’ uz staci ptejit do prvniho
oddilu a v zapati zrusit ¢islovani. Na strankach prvniho oddilu se nebude zobrazovat ¢islovani,
na strankach druhého oddilu se zobrazovat ¢islovani bude, ale bude zobrazovat skute¢né ¢islo
stranky vcetn¢ stranek prvniho oddilu.

- Nova kapitola musi vZdy zacit na nové strané.

- Jedna kapitola by méla byt vZdy delSi neZ jedna strana.

- predlozky (na, v, z, ...) a spojky (a, i) nesmi byt umistény na konci radki (vlozte tzv.
pevnou mezeru — CTRL+SHIFT+MEZERNIK);

- text prace musi byt zarovnan do bloku.

-uvod generujeme automaticky pomoci funkci MS Word — oznaceni nadpisu a podnadpisu —
nasledné reference/obsah — automaticky obsah

- stranku nastavte na velikost papiru A4 a pro vzhled stranky nastavte ptisluSnou velikost okraji
(horni, dolni a pravy okraj — 25 mm, levy okraj — 35 mm);

- pro obsah a text prace pouzijte Fadkovani 1,5;

- pro seznamy (seznam pouzitych zdroji, seznam pouzitych obrazkl, seznam pouzitych
tabulek, seznam pftiloh) pouZijte fadkovani 1 a mezi jednotlivymi tituly vynechejte jeden fadek;

- pti formatovani textu nastavte vlastnosti pisma (velikost textu 12 b., nadpisy dle vlastniho
uvazeni 14 az 16 b., typ pisma Times New Roman); - nadpisy piste vlevo a zvyraznéte je tucné
(nepouzivejte dvoji zvyraznéni s kombinaci podtrZzenim nebo kurzivou);

- V poznamkovém aparatu uzivejte velikost pisma 10 bodu.
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7) CITACNI NORMA ZAVERECNE MATURITNI PRACE
Citovani zdroji je povinné, v pripadé, Ze citace chybi, je prace povaZovana za plagiat a
neni pripusténa k obhajobé.

ZPUSOB CITACE V POZNAMKACH POD CAROU:

Automatické ukladani @) Y- Q & By : Dokument - Word A Pavelstlj 1y
— pr—

nce . Revize  Zobrazenl Népovéda O Hledat ¢ sdilet 2 Komentéfe

Soubor  Domil VloZeni Néyrh RozloZenf

) Pridat text ~ ab‘ T Viogit vysvétlivku (D @ D [ spravovat prameny [ Vioit seznam obrazki: ﬁ B Viodit rejstiik JQF B

| Aktualizovat obsah i Daléf poznmka pod & > V' [Pty | APA [
Obsah b Vi pozn, g2 P peC A feligentrl Resaarchas B Vo bt Viogit Oznacit Oznait

pod &arou vyhledavani citaci + [ Bibliografie - titulek [ Kifzovy odkaz polozku citaci

Obsah Poznamky pod éarou (5 Zdroje informaci Citace a bibliografie Titulky Rejstiik Seznam citaci A
% TORCRTY - + - 1.1 021 3.1 4.1 5.1 61718191 0.1 q1e 1 12: 1 1301 +14. 1 - 15. 1 - ACEINEEREIRERIN -
- automaticky (ne psanim &islic za pfisluina slova) pies pokyn , Vlozit* - ,Poznamka pod ¢arou’ -
H .Poznamku pod €arou’, ,Znaceni automatické‘ nebo pfes libovolné nastavenou klavesovou
i zkratku; za kazdou ukonéenou poznamku piste tecku. Velikost pisma v poznamkach by méla €init
g 10 bod.
2l Text poznamky dale graficky neupravujte.
i Vzor:
o IKromé vjie zmifiovanjch hrakd s nipodobou miSeiiského porcelanu (pozn. 22) Ize uvést dzban igy, & N 2168 a
7l misu jgy. & N 2113 z Viastivédného muzea ve Valasském Mezifi¢i, tic igy, &. 871 z Valaiského muzea v pfirodé
B Roznové p. R. aj.

2 Viastivédné muzeum ve Valaiském Mezifici, talif iny. & N 2082 aj.

JAK CITOVAT KNIHU NEBO CASOPIS

7 Prijmeni autora uvadéjte velkym pismem — tzv. kapitalkou (pokyn .Format'- [Pismo’-
A% - alka“; nazev élanku ¢i studie (ne ¢asopisu) piste kurzivou. Pii citaci knihy

uvadéjte autora, nazev dila, misto a rok vydani, stranu citace.

Informaci o dilu knthy uvadéjte vzdy za nazvem knihy. Nazev dilu &1 podtitul knihy piste rovnéz
3 kurzivou.
VZOR: 2

Stranka1z5  Pocetslov: 1349  Ceitina @ B - i + 100%

o i 856
£ Sem zadejte hledany vyraz = A |z s 23.06.2020

Odkazy a pozndmky umistéte na konec prislusné stranky pod ¢arou — vkladat automaticky
(ne psanim cislic za ptislusna slova) pies pokyn ,Vlozit* - ,Poznamka pod ¢arou® -,Pozndmku
pod carou‘, ,Znaceni automatické‘ nebo pfes libovolné nastavenou kldvesovou zkratku; za
kazdou ukoncenou poznamku piste tecku. Velikost pisma v pozndmkéch by méla ¢init 10 bodd.
Text poznamky dale graficky neupravujte.

Vzor:

! Takto popisuje pravni Gpravu cestovniho ruchu napiiklad ucebnice: DROBNA, Daniela —
MORAVKOVA, Eva: Cestovni ruch pro stredni Skolu a pro verejnost. 2. vyd. Praha 2013, s. 25.
2 DROBNA, Daniela — MORAVKOVA, Eva: Cestovni ruch pro stiedni Skolu a pro verejnost. 2.
vyd. Praha 2013, s. 15.

C) JAK CITOVAT KNIHU NEBO CASOPIS

Pii{jmeni autora uvadéjte velkym pismem — tzv. kapitdlkou (pokyn ,Formét‘- ,Pismo‘-
, Vlastnosti — kapitalka‘; nazev ¢lanku ¢i studie (ne Casopisu) pisSte kurzivou. Pii citaci knihy
uvadejte autora, nazev dila, misto a rok vydani, stranu citace.

Informaci o dilu knihy uvadéjte vzdy za nazvem knihy. Nazev dilu ¢i podtitul knihy piste rovnéz
kurzivou.
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A Pavelst {9

Soubor  Domu VloZeni Névrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Napovéda £ Hledat 12 Sdilet 7 Komentére
= o A e e e LPNajit ~
—o—tla i
LD TimesNewRo (12 ~| A A" | Aa~ | Ao | i=zi= o ize L e= 32 |21 T [ pncnd acencene AsBbocl AaBbCcl A QB assbecr o N LQJ
B 5 | | &% Nahradit
Viozit BIU-#x<| A-2-A-| B Noopis2 Nizev  Podnadpis 3 | n Diktovat
~ < Kopirovat format o B X A - = 3 [ Vybrat~ S
Schrénka & Pismo & Pismo | Upfesnit iy & Upravy Hias ~
(3 P20 1102 S14 1 150 AW T8
i = Pismo: Rez pisma: Velikost:
: Wiz Times New Roman obycejné 12
2 IKromé vie z The Serif Hand ~| TS 8 A| lignEN2168a
7] misu jgy. & N The Serif Hand Black | kurziva 9 lrmuzea v pfirods
8 v Roznové p. R The Serif Hand Extrablack |tutné 10
] 2 Viastivédné The Serif Hand Light | tuéné kurziva 11
1 Viestiiinds ||y S— | | s
7 Barva pisma: Styl podtrzeni: i
& JAK CITOV Automaticka v| | zadng v
7| Pijjmeni au g, ét'- Pismo’-
B A% 1 citaci knthy
by uva
g vojite
E [J Horni index
I [ Dolni index s .
- Informaci o ¢ piste rovnéz
4 kurzivou. Nahled
5 VZOR: 2
E TiVvES NEW ROMAN
- Toto je pismo typu TrueType. Bude pouzito pro tiskarnu i pro obrazovku,

Nastavit jako wichozi | | Textové efekty.. Zrudit

Stranka1z5  Poéetslov: 1348  Cestina

849

L Sem zadejte hledany vyraz ,~ A G S iom N

Zpiisob citaci a zkracovani musi byt v celém ¢lanku jednotny.

a) Citace knihy
VZOR: ULICNA, Ludmila: Na obzoru Islandu. Brno 1981.

b) Citace konkrétni strany —
DROBNA, Daniela — MORAVKOVA, Eva: Cestovni ruch pro stiedni skolu a pro verejnost. 2. vyd.
Praha 2013, s. 15.

¢) Pti citaci ¢lanku (zpravy) z novin uved’te autora, ndzev prispévku, nazev novin, ¢islo, datum
vydani, pfislusnou stranu.

Vzor:

STOKLASEK, Jaroslav: Pocdtky péstitelstvi na Moravé. Lidové noviny, €. 26, 3. 2. 1987, s. 3.

h) Informaci o citaci bakalafské, magisterské diplomové préce, prace dizertacni ¢i doktorské
uvadéjte vzdy az na konec bibliografického zdznamu do zavorky:

Vzor:

KASPARKOVA, Jarmila: Zenské kiastery v Ceské frantiskanské provincii v raném novovéku.
Olomouc 2010 (nepublikovana magisterska diplomova prace).

D) OPAKOVANE CITACE:

Pti opakovani odkazu, pokud je uvadéno jen jedno dilo zminovaného autora, staci uvést:
Vzor:

STOKLASEK, J.: . d., s. 89.

Pokud dalsi poznamka odkazuje na dilo citované bezprostredné vyse, staci uveést:
Vzor:
Tamtéz, s. 25.
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Pokud odkazujete na vice praci téhoz autora v jedné poznamce, pak misto jména autora uvadéjte
Tyz (Taz, Tiz atd.):

Vzor:

STOKLASEK, Jaroslav: Pocatky péstitelstvi na Morave. Lidové noviny, €. 26, 3. 2. 1987, s. 3;
Tyz: Dobyvani Krusnych hor. Mrsklesy 1956.

Zaznamy o dalSich publikacich oddé€lujte od sebe v téze poznamce stiednikem:

Vzor:

STOKLASEK, Jaroslav: Pocatky péstitelstvi na Morave. Lidové noviny, ¢. 26, 3. 2. 1987, s. 3;
Tyz: Dobyvani Krusnych hor. Mrsklesy 1956. 4

E) Internetové zdroje

Pti odkazu na internetové strany uvadéjte, pokud je to mozné, autora a nazev dokumentu a za
predlozkou In: detailni odkaz na internetovou stranku s uvedenim data citace v hranatych
zavorkach:

Vzor:

CERNUSAK, Tomas: Prevorka Anna versus probost Sebestian — dva typy Feholnikii v Nové Fisi
na konci 16. stoleti. In: http://www.hiu.cas. cz/cs/download/aktuality/anotace-konfer-locus-
pietatis [cit. 18. 12. 2010].

F) DALSI PRAVIDLA:

Zkratky a oznaceni v textu a v poznamkovém aparatu:
strana —s.

Cislo — ¢.

citované dilo — c. d. (kurzivou)

srovnej — Srov.

Jakékoliv dalsi zkratky

DodrZujte, prosim, také tyto zasady:

- pfi odsazovani zacatkd odstavcll vyuzZivejte automatického posunu prvniho fadku odstavce
(délka odsunu 1 cm), odstavce odsazujte pomoci tabulatoru — TAB (nikoliv mezernikem),

- za interpunk¢nimi znaménky nasleduje vZzdy mezera,

- zavorky piste kulaté, nepouZivejte lomitka,

- slova ¢i véty v zavorkach piste bez mezer uvnitt zavorek: (dvakrat vic), ne (dvakrat vic),

- ¢islovky fadoveé mensi nez 10 objevujici se v souvislé vété vypisujte slovy, tedy: devét, ne 9,
- stoleti, roky, mésice, dny: v 15. stoleti, ve druhé poloving 19. stoleti, od Sedeséatych let 17.
stoleti, 16321704, v roce 1787, v Cervenci 1998, 24. Cervence 1958, 23.-25. zari 1999, 5

- desetileti a mésice tedy rozepisujete slovy, ne Cislici,

- ¢islovky v tisicich a fadove vyssi piste s prisluSnou mezerou: napi. 2 345, 2 234 785,

- psani vah a mér: 12 g, 3 % (tf1 procenta), ale 3% uspésnost (tii procentni),

- uvozovky: prvni dole, druha nahote, nasledujiciho typu ,,propagator.

- mezi letopocty, v datech atd., v bibliografickém zdznamu jmen vice autorl, v zdznamu
nékolika mist vydani atd., uzivejte prosim dlouhou pomlicku (1999-2005, nikoliv 1999-2005,
pted pomlckou a za pomlckou nedélejte mezeru)

- vyhnéte se psani zkratek v textu, napf. v zemépisnych nazvech, v nazvech instituci atd.
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8) CITOVANI OBRAZKU A TABULEK:
- za obrazky jsou povazovany vSechny druhy fotografii, grafii, schémat, map a jinych

grafickych obrazcii;

- obrazky se umist'uji pod text, ktery obrazek popisuje, ptipadné k nému ma urcity vztah;

- obrazky cislujeme a oznacujeme nazvem (ndzev zacind velkym pismenem a nepiSe se za
nim tecka);

- titulkové popisky obrazkl se umist'uji pod obrazek.

Obr. 1 Ru¢ni papirna ve Velkych Losinach

TABULKY:

- stejné jako obrazky, tak i tabulky (informaéni minimum, itineraf, aj.) ¢islujeme a oznacujeme
nazvem,

- titulkové popisy tabulek se umist’uji nad tabulky.

- u tabulky je nutné uvést ptipadné zdroj dat (pokud se jedné o analyzu vyzkumu)

Tab. 1 ItineraF prvniho dne zdjezdu

KM PRUBEZNE KM misTo ODJEZD | PROEZD | CEKANI POZNAMKA
(v hod)
Olomouc 07:30 0,5 pristaveni autobusu

na parkovisti u Slovanského

domu v 07:00 hod.
55 55 Bruntal 11:30 | 09:00 2,5 prohlidka zamku a mésta
52 107 Velké Losiny | 17:00 | 13:00 4,0 obéd vrestauraci Losin,

navitéva papirny, navstéva

lazni, prohlidka zamku

38 145 Jesenik 19:30 ubytovani v hotelu Slovan
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9) KRITERIA HODNOCENI{ PRACE:
Celkové hodnoceni prace se sklada ze dvou ¢asti:

- kvalita zpracovani vlastni prace, odbornost, dodrzeni manuélu pro vypracovani MP, viz.
TABULKA HODNOCENTI, v p¥ipadg, Ze bude prokazano, Ze prace neni autenticka (kompilat),
prace je hodnocena nedostate¢né

- uroven vystoupeni kazdého zéka u obhajoby, kvalita zpracovani prezentace, cizojazycny

projev

Hlavnim kritériem pii hodnoceni prace je pfedev§im odbornost jejiho zpracovani, jeji
praktické vyuziti. Na celkovou uroven prace ma vliv také vhodna stylistika a gramaticka
spravnost.

Pii hodnoceni se prihlizi k typografické iipravé textu, nutnosti je dodrzovani CSN 01 6910.

10) USTNI OBHAJOBA MATURITNI PRACE PRED ZKUSEBNI KOMISI
Obhajoba je vefejnéd a probiha pied zkuSebni maturitni komisi. Pro obhajobu si zak ptipravi

prezentaci Vv cizim jazyce v PowerPointu, ktera trvda max. 7 minut. Poté Zak zodpovi dotazy
vedouciho prace a oponenta, popi. ¢leni maturitni komise. Délka celé obhajoby je 15 minut. U

obhajoby ma zak po ruce sviij vlastni svazany vytisk maturitni prace.

Aktualizovano pro $kolni rok 2023/2024, pravidla sestavili: Mgr. Lucie Krej¢i, Mgr. Kamila
Misterova, Mgr. Pavel Stiij Ph.D., Mgr. Marcela Bockova, Mgr. Bc. Iveta Hennetmairova, DiS.
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